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CADERNO DE ENCARGOS
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CAMARA MUNICIPAL DE ALCOUTIM

Divisdo Administrativa, Financeira, Cultura e Desporto
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Telefone: 281 540 500 | Fax: 281 546 363 | Correio Eletrénico: geral@cm-alcoutim.pt
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Clausula 1.2 - Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as Clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do

procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisi¢do de servigos de solicitadoria.

Clausula 2.2 - Preco base
O prego base do presente procedimento é de 7.800,00 € (sete mil e oitocentos euros), acrescido de IVA a taxa legal

em vigor, caso o mesmo seja devido, correspondendo ao preco maximo que a entidade Adjudicante se dispGe

pagar pelaexecucdodetodasas prestagdes que constituem oobjeto do contrato.

Clausula 3.2 - Contrato
1. Ocontratondoserareduzido a escrito, nostermos daalineaa),don.21, doartigo 95.2Cédigo dos Contratos

Publicos, republicado pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto e ratificado pela Declaragdo de
Ratificacdon.236—A/2017,de30deoutubro, adiante designado por CCP.
2. Ocontratoé composto pelorespetivo clausulado contratual, eintegra osseguintes elementos:

a. Convite;

b. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;

c. Osesclarecimentoseasretificagdes relativosao Cadernode Encargos;

d. Opresente Cadernode Encargos;

e. A proposta adjudicada;

f.  Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qualaisdoindicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 3 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo

99.2doCCPeaceitespeloadjudicatarionostermosdodispostonoartigo101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.2 - Prazo de vigéncia do contrato
O contrato é celebrado pelo prazo de doze meses, desde que nenhuma das partes o denunciar, através de carta

registada com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia, em conformidade com os respetivos termos e condigBes
constantes no presente caderno de encargos e no disposto na lei, sem prejuizo das obrigagGes acessdrias que devam

perdurar para além da cessagdo do contrato.
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Clausula 5.2 - Esclarecimentos e retificagdo das pegas do procedimento
1. Os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e interpretagdo das pegas de procedimento devem ser

solicitados pelos interessados por escrito, através da plataforma eletrénica de contratagdo publica
ACINGOV acessivel através do sitio eletrdnico www.acingov.pt, no primeiro terco fixado para a
apresentacgdo das propostas.

2. Os esclarecimentos serdo prestados por escrito, pelo servigo de Aprovisionamento do Municipio de Alcoutim,
atéaotermodosegundotercodoprazofixadoparaaapresentagdodaspropostas.

3. O 6rgao competente para a decisdo de contratar pode proceder a retificacdo dos erros e omissdes das

pecasdoprocedimentoatéaosegundotercodoprazofixado paraaapresentagdao da proposta.

Clausula 6.2 - Proposta

[any

. A proposta deve ser submetida na plataforma eletrdnica de contratagdo publica ACINGOV acessivel através
dositio eletrénico www.acingov.pt ,com os seguintes elementos:
a. Valorglobaldapropostadoservigoidentificado;
b. Referéncia a aspetos que, do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes e que
contribuam paraaboacompreensdoda propostarelativaaoservigo proposto.
2. Osvalores da proposta ndo englobam as despesas de registo predial dos imdveis e demais certiddes, cujo
pagamento é da responsabilidade da autarquia.
3. Apropostadeve seracompanhada pelos seguintes documentos:
a. Declaracdo de aceitagdo do conteudo do Caderno de Encargos, elaborada em conformidade com o

modelo constante doanexoslelldo CCP.

Clausula 7.2 - Critério de adjudicagdo

A adjudicacdo é feita, segundo o critério da avaliagcdo do prego.

Clausula 8.2 - Propostas variantes
N3do sdo admitidas propostas variantes.

Clausula 9.2 - Negociagao
As propostas apresentadas ndao serdo objeto de negociagdo.

Clausula 10.2 - Condigoes de adjudicagdo
A decisdo de adjudicagdo esta condicionada a possibilidade de assungdo do respetivo compromisso, conforme a

Lein.28/2012,de 21 defevereiro.

Clausula 11.2 - Obrigagoes do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigagles previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas Clausulas

contratuais, o prestador de servicos fica obrigado a prestar o servico, objeto do presente contrato, a solicitagdo da

autarquiae,emprazonuncasuperiora5dias, tendoemcontaasseguintes disposi¢des:
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1. Contratos:

a. Analisar previamente os documentos para autenticagdo;

b. Autenticar documentos particulares;

c. Promover os atos de registo predial dos imdveis municipais, designadamente, pedir o registo, proceder ao
depdsito eletrdnico obrigatério do documento particular autenticado, efetuar os pagamentos devidos e
efetuarosuprimentodedeficiénciasdopedidoderegisto;

d. Entregar, a Cdmara Municipal de Alcoutim, a Certiddo Permanente do registo predial devidamente
atualizada;

e. Representar o Municipio de Alcoutim, nos negdcios juridicos, preparando e obtendo toda a documentacao,
junto dos Servigos de Finangas e Conservatdrias, garantindo a seguranca e certeza negocial.

f. Reconhecer assinaturas.

Clausula 12.2 - Dever de sigilo
1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacgdo e documentacdo, técnica e ndo técnica,

comercial ou outra, relativa a Camara Municipal de Alcoutim, de que possa ter conhecimento ao
abrigoouemrelagdo comaexecugdo do contrato.

2. Ainformagdo e adocumentacgdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execug¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidadesadministrativas competentes.

Clausula 13.2 - Caugao
N&o é exigida a prestacdo da Caugdo, nos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.

Clausula 14.2 - Pre¢o contratual
1. Pela prestagdo do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacGes

constantes do presente Caderno de Encargos, a Camara Municipal de Alcoutim deve pagar ao adjudicatario o
preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de alojamento,
alimenta¢do e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e
manuten¢do de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentesoulicengas.
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3. Podem ser adiantadamente pedidas, pelo adjudicatario, e pagas pelo contraente publico, as quantias
necessarias para custear as despesas da responsabilidade deste, devendo o adjudicatdrio apresentar

requerimento nesse sentido.

Clausula 15.2 - Condigoes de pagamento
1. As quantias devidas pela Camara Municipal de Alcoutim, devem ser pagas, até 60 dias, ap0ds a rececdo pela

Autarquia das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo
respetiva.

2. Paraos efeitos do nimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida mensalmente apds a finalizagdo dos
trabalhos objeto deste caderno de encargos e sua aprovacgao.

3. Em caso de discordancia por parte da Camara Municipal de Alcoutim, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova

fatura corrigida.

Clausula 16.2 - Penalidades contratuais

1.Peloincumprimento das datas e prazos de execug3o dos trabalhos objeto do contrato, ou 0 ndo cumprimento
das especificagdes definidas para os mesmos, a Camara Municipal de Alcoutim pode exigir do prestador
de servigos o pagamento, a titulo de pena pecuniaria, de uma multa didria, no montante de 1% do valor

dapresta¢do porcadadiadeatraso.

2.0 valor acumulado das san¢des pecunidrias n3o poderd exceder 20% do preco contratual e quando este
limite seja atingido e a Camara Municipal de Alcoutim decida ndo proceder a resolugao do contrato,
por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30 %, e quando o
contrato previr prorrogagdes expressas ou tacitas, o valor das san¢desaaplicardeve ter porreferénciao
precodoseuperiododevigénciainicial,deacordo com o definido pelo artigo 329.2 do CCP.

3.Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a CAmara Municipal de Alcoutim tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infragcdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de
servigos e as consequéncias do incumprimento.

4. ACamara Municipal de Alcoutim pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nostermos da presente clausula.

5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a Cdmara Municipal de Alcoutim exija

uma indemnizagdo pelos danos decorrentes do incumprimento do prestador de servigos.

Clausula 18.2 - For¢a maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento, a

ndo realizacdo pontual das prestagGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de

forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo,
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alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecerou prever adatadacelebragdo docontrato
ecujosefeitosndolhefosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

. Verificados os requisitos previstos no numero anterior, podem constituir casos de forga maior, tremores de
terra, inundag0es, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de
guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

. Ndo constituem forga maior, designadamente:

Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos, na
parte em queintervenham;
Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de sociedades em
que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
Determinag¢des governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra forma
resultantesdoincumprimento peloprestadordeservicosdedeveresoudnus que sobre elerecaiam;
ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;
Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagGes do prestador de servigos cuja causa, propagac¢doou
proporcdessedevamaculpaounegligénciasuaouaoincumprimentode normas deseguranga;
Avariasnossistemasinformaticosoumecanicosdoprestador deservigcosndodevidasa sabotagem;
Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

. Quando uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua for¢a maior,
cabeaestafazer prova dosrespetivos pressupostos.

. Aforga maior determina a prorrogac¢do dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas pelo
periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

. Sem prejuizo do disposto no nimero 1 da presente Clausula, caso aimpossibilidade de execu¢do do contrato,
em resultado de caso de forga maior, se prolongue por um periodo continuo superior a 3 (trés)
meses, no caso da entidade adjudicante, ou de um (1) més no caso do adjudicatario, qualquer das
partes pode proceder a respetiva resolugdo, a exercer através dos meios previstos na alinea c) do artigo

330.2do CCP.

Clausula 19.2 - Resolugao por parte do contraente publico
. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, nomeadamente os constantes do CCP, a

Camara Municipal de Alcoutim pode resolvero contrato, a titulo sancionatério, nos seguintes casos:
Atrasonaconclusdodosservigos contratualizados superior a dez dias;
Incumprimento das exigéncias legais ou das carateristicas, especificacGes e requisitos técnicos definidos nos
anexosaopresente Caderno de Encargos e napropostaadjudicada;
Violagdo, de forma grave ou reiterada de qualquer das obrigagGes que lhe foram atribuidas no ambito do

contrato e do presente caderno de encargos.
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2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviadaao prestadorde
servigos, com a indicagdo do fundamento da resolugdo, e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja
realizadas pelo prestador de servigos, a menos que tal seja determinado pelo contraentepublico, cessando,

porém,todasas obrigacdes deste ao abrigo do contrato.

Clausula 20.2 - Resolugao por parte do prestador de servigos
O prestador de servigos pode resolver o contrato nas situagées e nos termos previstos no artigo 332.2 do CCP.

Clausula 21.2 - Subcontratacdo e cessao da posigao contratual
Asubcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes é admissivel de

acordocomo previstono CCP.

Clausula 22.2 - Comunicagées e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunica¢des entre as partes

do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada
uma, identificados no contrato.
2. Qualqueralteragdo dasinformagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

3. Adatadasnotificagdes e comunicacdes é aplicavel o artigo 469.2do CCP.

Clausula 23.2 - Contagem dos prazos
Salvo diferente mengdo expressa, os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados,

domingos e dias feriados.

Clausula 24.2 - Foro competente
Pararesolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal administrativo e

fiscalde Loulé, com expressarentnciaa qualquer outro.

Clausula 25.2 - Lei aplicavel
Em tudo o omisso no processo que constitui o presente procedimento, observar-se-a o disposto no Decreto-Lei n.2

18/2008, de 29 de janeiro, que aprova o CCP, na sua redagdo atual, e demais legisla¢des subsidiarias.
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